
Ek 3, Eğitim kurumları ziyaret öncesindeki süreç 
 

1. Eğitim kurumunun, gereken evrakları hazırlayarak TOTEK Yönetim Kurulu’na 
başvurusu. 

 
Gerekenler;  

a. Başvuru yazısı (Anabilim Dalı Başkanı / Eğitim Sorumlusu tarafından) 
b. Ek 1- Eğitici formunun doldurulması (Anabilim Dalı Başkanı / Eğitim Sorumlusu 

tarafından) (Ek 1) 
c. Ek 2- Tıpta Uzmanlık Öğrencisi formunun doldurulması (Tıpta Uzmanlık 

Öğrencisi temsilcisi tarafından) (Ek 2) 
d. Öz Değerlendirme Raporu: Kurum tarafından hazırlanan iç analiz ve 

değerlendirme raporu (Ek 1-A.g. 
e. Kurum tarafından hazırlık yapılmasını gerektiren belgeler: 

1. Hastanenin Kalite Belgesi: Kurumun sahip olduğu kalite belgeleri 
örnekleri ile sunulmalıdır (var ise). 

2. Uzman Hekimlerin Bilgileri: Uzmanlık yılları ve kurumda görev süresi 
detaylarını içeren, yetkili kişiler tarafından onaylanmış liste (örn. Klinik 
Şefi, İdari Sorumlu veya ABD Başkanı). 

3. Sertifika Belgeleri: TOTEK veya EBOT sertifikası almış kişilerin belge 
örnekleri. 

4. Asistan Karnesi: Eğitim süreçleri ile ilgili belge örneği olarak bitirme 
aşamasında olan bir kişi ile bir yıllık Tıpta Uzmanlık Öğrencisine ait 
olmalıdır. Matbu veya bilgisayar çıktısı olarak verilebilir. 

5. Ameliyat Sayıları: Hastane Bilgi İşlem Merkezinden alınan resmi 
ameliyat sayısı listesi. Bu liste son iki yılda Klinik adına yapılan ve alt 
branş ameliyat gruplarına göre *hasta sayısı dağılımı* içeren bir şekilde 
hazırlanmalıdır.   

6. Seminer Programı: Araştırma görevlileri ile Uzman Hekimlerin birlikte 
yer aldığı konular ve isimleri yazılı son üç yıla ait seminer programı 

7. Son beş yıllık Ulusal ve Uluslararası yayın listesi örneğinin Kurum 
yazarları işaretlenmiş şekilde verilmesi.  

2. TOTEK YK tarafından dosyanın incelemesi, ziyaret ekibinin belirlenmesi ve başvuru 
merkezi ile görüşülerek (Anabilim Dalı Başkanı / Eğitim Sorumlusu) ziyaret takviminin 
oluşturulması. 

3. Kesinleşen ziyaret programının TOTEK YK tarafından birer yazı ile eğitim kurumu Dekan 
/ Başhekime bildirilmesi (başvuruyu izleyen 1 ay içinde sonuçlandırılacaktır) 

4. Eğitim kurumunun ziyareti (ziyaret programı iletilecek). 


